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คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 1
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ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา
OVEC SMART COURSE

 สำหรับ สถานศึกษา 

การใช้งาน

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 2
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  1.4 จะเข้าสู่หน้าระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา คลิก  “ระบบขอเปิดสอน”
        เพื่ อ เข้าสู่ ระบบ

  เข้าสู่ ระบบ

OVEC Smart  Course

1.การเข้าสู่ ระบบสำหรับ สถานศึกษา

 1.1 เปิดบราว์ เซอร์  Chrome           หรือ  Microsoft  edge 

  1.3 จะเข้าสู่  Dash board OVEC ONE TEAM ที่หน้าจอให้คลิก  “Smart Course”

 1 .2  ที่ แถบที่ อยู่  Address bar  (ช่องให้ป้อนที่ อยู่ เว็บ)  ให้พิมพ์     
       https://ovec.go.th

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 3

  เข้าสู่ ระบบ
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  1.5 เข้าสู่ ระบบโดยใช้  ชื่ อผู้ ใช้  รหัสผ่าน ที่ ได้ รับจากส่วนกลาง และคลิก
        “เข้าสู่ ระบบ”

  ชื่ อผู้ ใช้

  รหัสผ่าน

  เข้าสู่ ระบบ

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 4

ขออนุมัติ เปิดสอนภาคปกติ

ขออนุมัติ เปิดสอนภาคสมทบ

จัดการผู้ ใช้งานระบบ

ออกจากระบบ

  2.1 เมนูของระบบจะแสดงอยู่บริ เวณด้านซ้ายของหน้าจอ โดยมีรายละเอียด
        ของแต่ละหัวข้อเมนูดั งต่อไปนี้

2.เมนูระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา
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   โครงการขออนุมัติ เปิดสอน

       

    ในขั้นตอนที่  1  สถานศึกษาจะต้องดำเนินการเพิ่มข้อมูลของหลักสูตรที่
ประสงค์ เพื่ อจะขออนุมัติ เปิดสอน โดยมีรายละเอียดดั งต่อไปนี้

    ขออนุมัติ เปิดสอนภาคปกติ  และภาคสมทบ  

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 5

    เมื่ อสถานศึกษามีความประสงค์จะขออนุมัติ เปิดสอนหลักสูตร ให้คลิกปุ่ม  
“ขออนุมัติ เปิดสอน”  เพื่ อดำเนินการสร้างคำขอผ่านระบบ

ขออนุมัติ เปิดสอน

    ระบบจะแสดงสถานะของคำขอในแต่ละขั้นตอนอย่างชัดเจนเพื่ อให้ผู้ดูแล
ระบบสามารถตรวจสอบและติดตามได้ว่ าคำขอดังกล่าวอยู่ ในกระบวนการใด
ของการดำเนินการ

    1 .ชื่ อหลักสูตรที่ ขออนุมัติ เปิดสอน
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    2 .หน่วยงานที่ รับผิดชอบ ฝ่ายงานที่ รับผิดชอบ
       

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course

    3 .ความสำคัญของปัญหา/หลักการและเหตุผล
       

    4 .วัตถุประสงค์  
       

    5 .ผลที่คาดว่าจะได้รับ
       

    6 .กำหนดการเปิดสอน  กำหนดภาคเรียน/ปีการศึกษา   

    7 .ครู ผู้สอน

    ครู ผู้สอนประจำหลักสูตร

อาจารย์พิ เศษ/ผู้ทรงคุณวุฒิ

ครู ผู้สอนสาขาวิชาอื่ นที่ เกี่ ยวข้อง
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คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course

    สำหรับเพิ่มข้อมูลครู ผู้สอนประจำหลักสูตร ผู้ ใช้งานสามารถเลือกดึ งข้อมูลจาก
    ระบบ HRVEC หรือดำเนินการเพิ่มข้อมูลด้วยตนเองได้ตามความเหมาะสม

    เมนูการเพิ่มข้อมูลอาจารย์พิ เศษ/ผู้ทรงคุณวุฒิ

    เมนูการเพิ่มข้อมูลครู ผู้สอนสาขาวิชาอื่ นที่ เกี่ ยวข้อง
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    8 .จำนวนนักเรียนนักศึกษา
       

8
คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course

    9 .ทรัพยากรในการจัดการเรียนรู้
       

    10.แผนงบประมาณรายจ่าย
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    12.แผนการเรียนตลอดหลักสูตร ในการจัดทำแผนการเรียนตลอดหลักสูตร 
ระบบจะแสดงรายละเอียดหน่วยกิตของรายวิชาต่าง  ๆ เพื่ อให้ผู้ จัดทำสามารถ
ตรวจสอบได้อย่างถูกต้องว่ าจำนวนหน่วยกิตเป็นไปตามเกณฑ์ที่ กำหนดหรือไม่
ซึ่ งจะประโยชน์ต่อการวางแผนและจัดทำแผนการเรียนให้มีความครบถ้วนและ
เหมาะสม
       

    11.ความร่วมมือกับสถานประกอบการ สามารถเลือกเพิ่มข้อมูลจากระบบ
 MOVEC หรือทำการเพิ่มข้อมูลด้วยตนเอง
       

9
คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course
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    ในขั้นตอนที่  2  อัปโหลดเอกสารสถานศึกษาจะต้องดำเนินการให้แนบเอกสาร
“รายงานความจำเป็นในการขออนุมัติ เปิดสอน”  โดยมีรายละเอียดครอบคลุม
ประเด็นดั งต่อไปนี้

1 . ความต้องการของตลาดแรงงานหรือสถานประกอบการที่ จะร่วมจัดการ
     อาชีวศึกษา และสถานประกอบการเป้าหมายที่ต้องการกำลั งคนในสาขาวิชา
     ที่ จะเปิดสอน

2. ขอมูลโอกาสการมีงานทำความต้องการและแหล่งงานในชุมชนท้องถิ่น  
     รวมถึ งความสอดคล้อง กับนโยบายและทิศทางการพัฒนาสังคมและประเทศ

3. ความต้องการของผู้ที่ จะรับเข้าศึกษาในหลักสูตรที่ จะเปิดสอน และข้อมูล
     การศึกษาต่อในระดับ ที่ สู งขึ้นในสาขาวิชาที่ จะเปิดสอน

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 10

    1 .รายงานความจำเป็นในการขออนุมัติ เปิดสอน

       

    2 .รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา

       

    3 .พิมพ์แบบฟอร์ม โครงการขออนุมัติ เปิดสอน

       

แนบไฟล์

แนบไฟล์

พิมพ์แบบฟอร์ม
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    ในการเพิ่มข้อมูลผู้ดูแลระบบสามารถทำการบันทึกร่างเพื่ อบันทึกข้อมูลชั่ วคราว
และหากเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่มถัดไป        

    ในขั้นตอนที่  3  เมื่ อสถานศึกษาได้ส่งคำขอแล้ว  อาชีวศึกษาจั งหวัดจะดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูลคำขออนุมัติ เปิดสอนจากสถานศึกษา หากพบว่ามีข้อมูลที่ต้องแก้ ไข
สำนักงานอาชีวศึกษาจั งหวัดจะแจ้ งรายละเอียดในการแก้ ไขให้ทราบเมื่ อสถานศึกษา
ได้ดำ เนินการแก้ ไขข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้วอาชีวศึกษาจั งหวัดจะพิจารณา
และดำเนินการอนุมัติคำขอต่อไป

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 11

    ในขั้นตอนที่  4  เมื่ ออาชีวศึกษาจั งหวัดได้ดำ เนินการอนุมัติคำขอแล้วให้สถานศึกษา
คลิกปุ่ม  “ดำเนินการนำส่ง”  เพื่ อดำเนินการในขั้นต่อไป
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    ให้สถานศึกษาดำเนินการแนบไฟล์ เอกสารหนังสือนำส่งถึ งสำนักมาตรฐานการ
อาชีวศึกษาและวิชาชีพ ในรู ปแบบไฟล์  PDF และตรวจสอบเอกสาร

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 12

แนบไฟล์

    ตรวจสอบเอกสารประกอบหากเรียบร้อยให้คลิกปุ่ม  “ถัดไป” เพื่ อนำส่ง
คำขออนุมัติ เปิดสอน ถึ งสำนักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพ

    ในขั้นตอนที่  5  เมื่ อสถานศึกษาได้ส่งคำขออนุมัติ เปิดแล้ว  สำนักมาตรฐานการ
อาชีวศึกษาจะดำเนินการตรวจสอบข้อมูลคำขออนุมัติ เปิดสอนจากสถานศึกษาหาก
พบว่ามีข้อมูลที่ต้องแก้ ไข สมอ.จะแจ้ งรายละเอียดในการแก้ ไขให้ทราบหากข้อมูล
ครบถ้วนถูกต้องแล้ว  สมอ.จะพิจารณาและดำเนินการอนุมัติคำขอ

    ในขั้นตอนที่  6  เมื่ อสำนักมาตรฐานการอาชีวศึกษาอนุมัติคำขอเปิดสอนให้
สถานศึกษารอประกาศอย่างเป็นทางการ และดำเนินการอัปโหลดไฟล์ประกาศ
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    ผู้ ใช้งานระบบ
    
         เป็นส่วนในการบริหารจัดการผู้ ใช้งานระบบ โดยผู้ดูแลระบบมีหน้าที่ รับผิดชอบ

ในการเพิ่มหรือกำหนดสิทธิ์การใช้งานให้แก่ผู้ ใช้งานระบบอย่างเหมาะสมเมื่ อต้อง
การเพิ่มผู้ ใช้งานระบบให้  คลิก  “เพิ่มผู้ ใช้งานระบบ”    
     

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 13

  รหัสผ่าน

เลือกบุคลากรในสถานศึกษา

กำหนด Username

กำหนด Pasword

ออกจากระบบ

    เมื่ อดำเนินการกรอกข้อมูลผู้ ใช้งานระบบครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว  ให้คลิกปุ่ม
“บันทึกข้อมูล”   

บันทึกข้อมูล
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ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา
OVEC SMART COURSE

 สำหรับ สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัด

การใช้งาน

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 14
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  1.4 จะเข้าสู่หน้าระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา คลิก  “ระบบขอเปิดสอน”
        เพื่ อ เข้าสู่ ระบบ

  เข้าสู่ ระบบ

OVEC Smart  Course

1.การเข้าสู่ ระบบสำหรับ สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัด

 1.1 เปิดบราว์ เซอร์  Chrome           หรือ  Microsoft  edge 

  1.3 จะเข้าสู่  Dash board OVEC ONE TEAM ที่หน้าจอให้คลิก  “Smart Course”

 1 .2  ที่ แถบที่ อยู่  Address bar  (ช่องให้ป้อนที่ อยู่ เว็บ)  ให้พิมพ์     
       https://ovec.go.th

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 15

  เข้าสู่ ระบบ
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  1.5 เข้าสู่ ระบบโดยใช้  ชื่ อผู้ ใช้  รหัสผ่าน ที่ ได้ รับจากส่วนกลาง และคลิก
        “เข้าสู่ ระบบ”

  ชื่ อผู้ ใช้

  รหัสผ่าน

  เข้าสู่ ระบบ

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 16

คำขอหลักสูตรปกติ

คำขอหลักสูตรภาคสมทบ

จัดการผู้ ใช้งานระบบ

ออกจากระบบ

  2.1 เมนูของระบบจะแสดงอยู่บริ เวณด้านซ้ายของหน้าจอ โดยมีรายละเอียด
        ของแต่ละหัวข้อเมนูดั งต่อไปนี้

2.เมนูระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา
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    คำขอหลักสูตรปกติและภาคสมทบ  

คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 17

    เมื่ อสถานศึกษาได้ส่งคำขออนุมัติ เปิดสอนมายังสำนักงานอาชีวศึกษาจั งหวัดแล้ว  
ให้ผู้ดูแลระบบดำเนินการคลิกปุ่ม  “ประเมินความพร้อม”  เพื่ อ เข้าสู่กระบวนการ
พิจารณาตามขั้นตอนที่ กำหนด

ประเมินความพร้อม

    ในขั้นตอนที่  1  ดำ เนินการประเมินความพร้อมและศักยภาพในการขออนุมัติ
เปิดสอนของสถานศึกษา



2
คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course

    หากเอกสารยังไม่สมบรู ณ์ทางอาชีวศึกษาจั งหวัดสามารถแจ้งให้สถานศึกษา
ทำการแก้ ไขข้อมูลให้ถูกต้อง

    ขั้นตอนที่  2  ให้ดำ เนินการตรวจสอบเอกสารสรุ ปผลการประเมิน จากนั้นจัด
พิมพ์แบบฟอร์ม “การประเมินความพร้อมและศักยภาพในการขออนุมัติ เปิดสอน”
เพื่ อนำเสนอให้ประธานคณะกรรมการอาชีวศึกษาจั งหวัดลงนามรับรอง

ระบุรายละเอียด



2
คู่มือ การใช้ระบบบริหารหลักสูตรอาชีวศึกษา 
OVEC Smart Course 19

    แนบไฟล์ เอกสารกลับเข้าสู่ ระบบและดำเนินการอนุมัติคำขอเป็นอันเสร็จสิ้น
ขั้นตอนการอนุมัติคำขอเปิดหลักการสอน

แนบไฟล์



สำนักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพ
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

https://bpcd.vec.go.th/

